房地产开发项目手册审核办事指南
一、管理依据
[bookmark: _GoBack]《城市房地产开发经营管理条例》
二、提交资料
（一）项目手册（原件）
三、办理程序
（一）房地产开发企业应在项目手册建立、本期项目竣工备案、本期项目竣工、总体项目竣工（实际操作中一般是总体项目最后一期一起审核）和办理预售资金监管建档登记（实际操作中该环节未提交）等节点（共三个审核节点），将经项目所在辖区建设主管部门审核通过的项目手册提交市城建开发办审核。
（二）开发企业向市城乡建委政务办理中心提交项目手册；
（三）市城建开发办审核项目手册盖章或出具后，通过市城乡建委政务办理中心出件；
（对项目手册填报内容不符合要求的，一次性告知需补充或更正的内容，并予以退件。）
四、办理时限
自受理之日起3个工作日内办结。
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